
<会計年度任用職員募集要項> 

 

１ 職種 

事務補助職員 

 

２ 職務内容 

① 一般事務補助（書類の仕分け、ワード・エクセル等によるデータ入力等） 

② 和木町ふるさと納税の返礼品発送事務 

 

３ 任用予定人数 

１名 

 

４ 学歴・資格等要件 

パソコン（ワード・エクセル等）の基本操作ができる方 

 

５ 選考方法 

書類審査及び個人面接 

 

６ 任用期間 

令和８年４月１日から令和９年３月３１日 

 

７ 勤務条件 

  （１）勤務場所 和木町役場内 

（２）勤務日等 月２日 午前９時から午後５時まで 

（３）報 酬 等 時間 １，１４０円 

        通勤手当 規定による 

 

８ お申込・お問合せ 

  和木町役場企画総務課 ℡０８２７－５２－２１３５ 


