
 

 

 

和木町地域おこし協力隊募集等代行業務実施要領 

 

 

１．目的 

この要領は、「和木町地域おこし協力隊募集等代行業務(以下「本業務」と

いう。)」に係る委託候補者を選定するためのプロポーザルに関して必要な事

項を定める。 

 

２．業務の概要 

（１）業務の名称 

和木町地域おこし協力隊募集等代行業務 

（２）業務内容 

別紙「和木町地域おこし協力隊募集等代行業務仕様書」のとおり 

（３）委託期間 

契約締結の日から令和 8年 3月 31日(火)まで 

（４）委託者の選定方法 

プロポーザル審査方式 

（５）委託上限額 

1,400,000円（消費税及び地方消費税を含む。） 

 

３．スケジュール 

 

日程 実施項目 手段・場所 

令和 7年 3月 24日(月) 実施要領等の公表 ホームページ 

令和 7年 4月 7日(月) 
実施要領等への質問の締

切 

ＦＡＸ・電子メール

（随時回答） 

令和 7年 4月 11日(金) 参加表明書の提出期間 
持参、郵送、電子メ

ールのいずれか 

令和 7年 4月 18日(金) 企画提案書等の提出期限 
持参、郵送のいずれ

か 

令和 7年 4月 22日(火) プレゼンテーション審査 役場会議室 

令和 7年 4月 25日(金) 
プレゼンテーション審査

結果通知 
郵送 

令和 7年 5月 1日(木) 委託契約締結 郵送 

 

 

 



 

 

 

４．参加資格 

（１）地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の４の規定に該当

しないこと。 

（２）会社更生法（平成 14年法律第 154号）による更生手続開始の申立て又

は民事再生法（平成 11年法律第 225号）による再生手続きの申立てをし

た者ではないこと。ただし、更生手続き開始の決定を受けた者及び再生計

画認可の決定（確定したものに限る。）を受けた者を除く。 

 

５．質問及びそれに対する回答 

質問がある場合は、次のとおり提出すること。 

（１）質問の提出方法 

①提出書類：質問書（任意様式） 

②提出方法：電子メール（受付期限内必着） 

③受付期限：令和 7年 4月 7日(月) 17時まで 

④提出先：和木町役場企画総務課 E-mail：kikaku@town.waki.lg.jp 

（２）質問に対する回答方法 

質問に対する回答を集約し、質問者名をふせて、令和 7年 4月 9日(水）

までに、提案依頼事業者へ電子メール等により回答する。 

 

６．プロポーザル参加表明書の提出 

本プロポーザルへの参加を希望するものは、下記のとおり提出すること。提

出期限までに提出されない場合は辞退されたものとみなします。なお、辞退さ

れた場合でも貴社が不利益な取り扱いを受けることはありません。 

（１）提出書類：プロポーザル参加表明書（様式第１号） 

（２）提出方法：持参又は郵送（提出期限内必着） 

（３）提出期限：令和 7年 4月 11日(金) 17時まで 

（４）提出先：〒740-8501 山口県玖珂郡和木町和木 1丁目 1番 1号 

和木町役場企画総務課企画係 

（５）提出部数：1部 

 

７．提案書等の提出 

（１）提出書類 

①提案書（任意様式） 

②業務実施体制（任意様式） 

③業務実績書（任意様式） 

④会社概要書（任意様式） 

※既存のパンフレット等で可 

⑤見積書（任意様式） 



 

 

 

※宛名は和木町長とし、業務内容及び人件費等の積算内訳を記載するこ

と。 

※見積書は、「和木町地域おこし協力隊募集等代行業務」で 1枚提出す

ること。 

（２）提案内容 

①仕様書を踏まえた実施方針等について記載すること。 

②別紙「和木町地域おこし協力隊募集等代行業務審査基準」を踏まえた提

案とすること。 

（３）提出方法：持参又は郵送（提出期限内必着） 

（４）提出期限：令和 7年 4月 18日(金) 17時まで 

提出期限までに提出がない場合は、提出を辞退したものとみなします。 

（５）提出先：〒740-8501 山口県玖珂郡和木町和木 1丁目 1番 1号 

和木町役場企画総務課企画係 

（６）提出部数：正本１部、副本 4部 

 

８．審査の実施 

（１）プロポーザル審査 

提案書に基づいたプレゼンテーションを実施し、最も優れた提案者を受託

候補者として選定する。 

①日時 令和 7年 4月 22日(火) 

②場所 和木町役場 3階会議室 

③概要 ・1社当たりの出席者は 2名以内とする 

・1提案者当たりの時間は 20分程度とする 

（10分以内のプレゼンテーション、10分程度の質疑） 

・プレゼンテーションに使用する資料は、提案書と同じ内容と

し、追加の資料配布は認めない。 

・審査の結果、上位複数社が同評価であった場合は、見積額を低

価格で提案した者に決定する。 

・審査結果は、提案者全員に文書により通知する。（選定された

受託候補者については、名称及び採点結果を記載し、その他の

提案者についても、名称をふせて採点結果を記載したものを通

知する。） 

・審査結果に対する異議申し立て、質問等は一切受け付けない。 

（２）審査基準 

別紙の審査基準に基づき評価する。 

 

 

 



 

 

 

９．契約の締結 

選定された受託候補者と具体的な業務内容及び契約条件について協議し、合

意の上、随意契約の方法により契約を締結する。 

ただし、契約締結に係る協議が不調に終わったときや、本業務を委託するこ

とが著しく不適当と認められる事態が生じたときは、契約を締結しない。この

場合において、本業務の受託準備のために要した費用は補償しない。 

なお、上記の場合、町は受託候補者の次点者と交渉を行うことがある。 

 

10．失格事項 

次のいずれかに該当した場合は、失格とする。 

（１）本要領に定める手続きを遵守しない場合 

（２）提出書類に虚偽の記載があった場合 

（３）選定結果に影響を与えるような不正行為を行った場合 

（４）その他、社会通念に照らし失格にあたる事由があると認められる場合 

 

11．その他留意事項 

（１）提案者は、複数の提案をすることはできない。 

（２）提案に要する一切の費用は、提案者の負担とする。 

（３）提案者は、参加表明書の提出をもって、本依頼書及び仕様書等の記載内

容及び条件を承諾したものとみなす。 

（４）提出書類は返却しない。 

（５）提出期限以後の書類の提出、再提出、記載内容の修正及び変更は認めな

い。 

（６）提出書類は、本プロポーザルのみに使用し、目的外には使用しない。 

（７）本プロポーザルに係る情報公開請求があった場合は、和木町情報公開条

例に基づき、提出書類を公開する場合がある。 

（８）提案者が 1社の場合でも本プロポーザルを実施する。 

 

12．問合わせ先 

和木町役場企画総務課企画係 

〒740-8501 山口県玖珂郡和木町和木 1丁目 1番 1号 

電話番号：0827-52-2136 

FAX 番号：0827-52-5313 

E-mail：kikaku@town.waki.lg.jp 

担当：吉田 


